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	STT
	Họ và Tên
	Chức danh
	Nhiệm vụ

	1
	NGƯT.PGS.TS. Trần Văn Thức
	Trưởng Ban biên tập

	- Là người đứng đầu có nhiệm vụ tổ chức điều hành hoạt động của Ban biên tập nhằm thực hiện chức năng nhiệm vụ của Ban; ký duyệt hoặc ủy nhiệm cho Phó trưởng ban duyệt nội dung thông tin cho đăng tải trên trang chủ của Website trường và chịu trách nhiệm về nội dung thông tin trên Website;
- Quyết định việc đăng tải lại thông tin hoặc đăng thông tin quảng cáo cho các đơn vị khác trên trang chủ của Website Trường; quyết định kinh phí chi trả nhuận bút cho Ủy viên, Biên tập viên, Kỹ thuật viên và Cộng tác viên tham gia viết tin, bài đăng tải trên website;

- Chủ trì việc tổ chức đánh giá, xếp hạng trang web của các tổ chức và đơn vị trong trường theo quy định.

	2
	TS. Lê Thanh Hà - Phó Hiệu trưởng
	Phó trưởng Ban biên tập
	- Theo dõi điều hành hoạt động của Ban biên tập, giải quyết những vấn đề có liên quan tới thông tin đưa lên Website khi Trưởng Ban vắng hoặc ủy quyền;
- Phân công các thành viên Ban biên tập thực hiện việc biên tập thông tin theo lĩnh vực đảm nhiệm;
- Trực tiếp chỉ đạo hoạt động của Biên tập viên, Kỹ thuật viên và các Ủy viên Ban biên tập Webisite.

	3
	Biên tập viên + Kỹ thuật viên
	
	

	3.1
	Hoàng Thị Thanh Bình
	Biên tập viên nội dung tiếng Việt
	-  Chịu trách nhiệm quản lý nội dung các chuyên mục thông tin, lĩnh vực trên Website nhà trường;

- Chủ động viết hoặc thu nhận bài viết, biên tập chỉnh sửa nội dung để trình duyệt cho đăng tải trên trang chủ: Tin ngắn; tin hội nghị; ảnh các hoạt động; bài phản ánh; bài tường thuật, ghi nhanh; bài phóng sự điều tra, phỏng vấn; bài viết chuyên sâu về chuyên môn, quản lý;

- Phối hợp với các ủy viên của Ban biên tập để kiểm tra tính xác thực của thông tin;
- Cập nhật và tuyên truyền các trang thông tin chuyên đề hữu ích cho nhà trường và tin tức từ trang thông tin điện tử của Bộ Giáo dục & Đào tạo; của tỉnh và các Bộ, Ngành có liên quan về Website Nhà trường;

- Đề xuất từ chối đăng tin, bài không phù hợp với các quy định của Trường, của Nhà nước về nội dung thông tin đăng tải trên Website.

	3.2
	Hoàng Thị Huệ
	Biên dịch viên nội dung tiếng Anh
	- Chịu trách nhiệm dịch các tin, bài từ tiếng Việt sang tiếng Anh, tiếng Lào.

	3.3
	Nguyễn Thăng Long
	Biên dịch viên nội dung tiếng Lào
	

	3.4
	Tào Ngọc Biên 
	Kỹ thuật viên chịu trách về kỹ thuật và  quản trị Website
	- Là đầu mối tập hợp các thông tin được duyệt và chịu trách nhiệm đăng tải, cập nhật các thông tin lên Website.

 - Bảo mật tuyệt đối mật khẩu và chịu trách nhiệm về nội dung thông tin đưa lên Website đúng như nội dung đã kiểm duyệt.

 - Theo dõi nội dung, quản lý về bố cục, hình thức của Website, được phép thay đổi giao diện, bố cục, sắp xếp trang chủ phù hợp với từng thời điểm, nhưng không ảnh hưởng tới nội dung Website;
- Xử lý kỹ thuật Website, phân quyền quản trị, tập huấn kỹ thuật đưa thông tin lên Website;
- Thường xuyên theo dõi và thống kê bài đăng trên trang chủ và trang riêng của các đơn vị để báo cáo định kỳ (tuần, tháng, năm).

- Chụp, thu nhận ảnh từ các đơn vị gửi về và quản lý ảnh tư liệu đã đăng tải trên website

	3.5
	Trần Thị Như Quỳnh 
	
	

	4
	Ủy viên Ban biên tập
	
	

	4.1
	Hoàng Bá Khải – Trưởng phòng Kế hoạch – Tài chính
	Ủy viên phụ trách về nội dung thông tin của đơn vị
	- Chịu trách nhiệm gửi ảnh, thông tin về hoạt động của đơn vị về cho ban biên tập;
- Chịu trách nhiệm kiểm duyệt thông tin đưa lên mạng thuộc chuyên môn của đơn vị;

- Chịu trách nhiệm về nội dung thông tin trên trang riêng của đơn vị và có trách nhiệm cập nhật kịp thời nội dung thông tin (thuộc lĩnh vực đơn vị quản lý). 

- Chủ động lựa chọn Cộng tác viên viết tin, bài đăng tải cho mảng hoạt động mà ủy viên phụ trách.



	4.2
	Đoàn Tiến Dũng – Trưởng phòng Hành chính – Tổng hợp
	
	

	4.3
	Hoàng Đình Hiển – Trưởng phòng Tổ chức Cán bộ
	
	

	4.4
	Hà Đình Hùng – Trưởng phòng Quản lý Khoa học
	
	

	4.5
	Nguyễn Văn Dũng – Trưởng phòng Quản lý Đào tạo
	
	

	4.6
	Nguyễn Thị Hồng Lê – Trưởng phòng Hợp tác Quốc tế
	
	

	4.7
	Phạm Thị Phượng – Trưởng phòng Thanh tra
	
	

	4.8
	Nguyễn Thị Lan – Trưởng phòng Khảo thí và Đảm bảo Chất lượng giáo dục
	
	

	4.9
	Nguyễn Đình Thảo – Trưởng phòng Công tác Học sinh- Sinh viên
	
	

	4.10
	Lê Văn Dương – Trưởng phòng Quản trị Cơ sở vật chất
	
	

	4.11
	Nguyễn Thị Thục – Trưởng phòng Đào tạo sau đại học
	
	

	4.12
	Lê Thị Thảo – Trưởng khoa Luật và Quản lý nhà nước.
	
	

	4.13
	Nguyễn Thị Hà – Phó phụ trách khoa Văn hóa - Thông tin
	
	

	4.14
	Phạm Thị Hoàng Hiền- Trưởng khoa Âm nhạc 
	
	

	4.15
	Lã Thị Tuyên – Trưởng khoa Sư phạm Mầm non
	
	

	4.16
	Trần Việt Anh – Trưởng khoa Mỹ thuật
	
	

	4.17
	Nguyễn Thị Tình – Trưởng khoa Giáo dục đại cương và Ngôn ngữ Anh
	
	

	4.18
	Trịnh Ngọc Trung - Trưởng khoa Thể dục thể thao
	
	

	4.19
	Vũ Văn Tuyến - Trưởng khoa Du Lịch
	
	

	4.20
	Vi Minh Huy - Trưởng khoa Sư phạm Nghệ Thuật
	
	

	4.21
	Lê Thị Lệ - Giám đốc Trung tâm Giáo dục thường xuyên và Liên kết
	
	

	4.22
	Phùng Thị Thúy Phương – Giám đốc Trung tâm Tư vấn tuyển sinh và Giới thiệu việc làm
	
	

	4.23
	Trịnh Tất Đạt - Giám đốc Trung tâm Thông tin - Thư viện
	
	

	4.24
	Lê Chí Thanh - Phó Trưởng ban Quản lý Dự án xây dựng
	
	

	4.25
	Trịnh Thị Thúy Khuyên - Chủ tịch Công đoàn
	
	

	4.26
	Nguyễn Thanh Tâm - Bí thư ĐoànThanh niên
	
	

	4.27
	Đoàn Văn Trường - Chủ tịch Hội sinh viên
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